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1. LOGIN

Per accedere all’area web riservata & necessario cliccare su |- L=2in  nel menu a sinistra e
inserire le proprie credenziali (username e la password).

UNIVERSITA’ ~ > 4 R Y-
ﬁ L% Connetti a localhost @@

Universita degli studi di
KION

MARCO ROSSI

| Informazioni :
| dell'Atenco ' 1l server localhost allindirizzo ESSES richiede un nome utente e
// MARCO ROSSI una password.

Nome urenke: | unrmvossiz vl

Password: l escscese ‘

La navigazicne nell'area privata & terminata. Per prot:
chiudere il browser, se ti trovi in una pestazione pubbl

| : Area Riservata
. Registrazione
|- Login

| - Password dimenticata
}:Mobi 3 internazionale ° [, OK ] [ Annulla ]
pplication Form for
ncoming students

[[IMemorizza password

Ritorna a H

: Multilingua
2 ingleze
B B italiano

2005 © Unikion Esse3 by KION a CINECA Company

Dopo l'inserimento delle credenziali si ha accesso alle varie funzioni.

MARCO ROSSI HOMH

Direzione Didattica e Ricerca - Servizi Didattici
Bacheca = Documenti =

// User: MARCO ROSSI

Home Page Area Docente

: Commissioni Questa & |la pagina iniziale delle sezion riservate a Lei Docente
Tirocini & stage

Concorsi

: Area Riservata R Per accedere alle funzionalita desideraze "cliccate" sulla corrispondente descrizione presente nella parte
. Esci sinistra della finestra.

. Cambia Password

Vi auguriamo un buon lavoro.

(B) e msivs di sicurasss, Vi cansis

izmo di cambizre froquentaments Iz Vis Passward (parsla chizve di sccesso).

EssaZ by KION a CINECA Company
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2. VISUALIZZAZIONE APPELLI

Cliccando su Calendario Esami si accede all’elenco degli insegnamenti per cui &€ possibile

gestire appelli.

MARCO ROSSI

Area Riservata
Docente

: Area Docente

Calendaric Esami
Madelli Appella
Sedute di Laurez
Offerta Didattica
Coordinamente Offerta
Firma documenti
Elettrenici [Mew)

: Commissioni

Tiroccini e stage

Direzione Didattica e Ricerca - Servizi Didattici
Bacheca = Documenti =

[/ Appelli d'esame

per l'insegnamento

La pagina prezenta I'elenca di tutti gli insegnamenti per i quali & poszibile gestire appelli d'ezame. La
lista pud comprendere anche insegnamenti non pid offerti nell'anno accademice corrente, In guesto caso
viene indicato 'ultimo anno di offerta.

Attivita Didattica [codice] Corso di Studi (tipo corso)
Informatica chimica [7:72 727] CHIMICA (L) af
La professionalita’ del chimico [71722 277] CHIMICA (L) af

Legenda: L = Corso di laurea; LS = Corso di laurea specialistica; LM = Laurea magistrale

Cliccando sull’icona
(AD) selezionata.

MARCO ROSS5I

Area Riservata
ocente I

Calendaric Ezami

Meodelli Appelle
Sedute di Laures
Offerta Didattica
Coordinamento Offerta
Firma documenti
Elettronici [New)

: Commissioni

Tirocini e stage
Concorsi

. Esci

. Cambiza Password

W g apre la pagina con tutti gli appelli definiti per I'attivita didattica

# Calendario Esami * Lista appelli d"esams
Direzione Didattica e Ricerca - Servizi Didattici
Bacheaca = Documenti =

J// Lista appelli d'esame

Appelli di: Informatica chimica [:
CHIMICA [Z2 ZZ2] (L)...

Elenco Appelli d'esame

- 227 wisualizza dettagl ==

[ puove appello d'ezame Ol puova prova parziale vizualizza 5‘

Descrizione Appello Data ora aula Studenti| Esiti |Verbali| Azioni
iscritti |inseriti|caricati

informatica chimica [J|08/06/2009 08:00 piane 0, via Allegri & 3|4 2 = %,

1 15 aula

informatica @B|oer0e/2009 15:00 & 3 (4h 2 = &

chimica

informatica chimica [M|15/04/2009 08:00 LT A = &

15/04/200% 10:00
informatica chimica g#|20/03/2009 10:00 L B A | 1= 8
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3. GESTIONE LISTAISCRITTI
Percorso da menu: Didattica — Calendario esami — Lista appelli d’esame

Una volta entrati nella lista degli appelli per attivita didattica per corso di studi
(AD/CDS) , nella colonna Azioni, sono gia graficamente rappresentate alcune
informazioni inerenti all’'appello:

& indica che non ci sono studenti iscritti all’appello;

% indica che ci sono studenti iscritti all’appello;

¥ indica che & possibile cancellare I'appello (si pud cancellare un appello se non ci
sono studenti iscritti).

MARCO ROSSI HOME * Calendario Esami # Lista appelli d'esame

Direzione Didattica e Ricerca - Servizi Didattici

Area Riservata = =
- 4 Bacheca = Documenti 5
Docente !
// Lista appelli d'esame

: Area Docente

- . Appelli di: Informatica chimica [F2212 TT77] visualizza dettagl ==
i Calendaric Esami W e e .
: Modelli Appelle CHIMICA [22 2221 (L)...
' Sedute di Laures Elenco Appelli d'esame

1 Offerta Didattica

! Coordinamente Offerta

i Firma documenti O nueve appello d'esame O nuova prova parziale visualizza | recenti w [

elettronici (New)

Descrizione Appello Data ora aula Studenti| Esiti |Verbali| Azioni
: Commissioni E: iscritti |inseriti|caricati
! Tirocini = stage informatica (| 18/06/2009 15:00 LY 3 =%,
1 Concorsi chimica
informatica chimica [i] 14/06/2009 08:00 piano 0, via Allegri Y = M X
- E=ci 1 15 aula
. Cambia P d . . .. -
=rmBis mE=svar informatica chimica [i] 15/04/2009 08:00 & 1| 6% = ﬁ«
15/04/2009 10:00
informatica chimica {|20/03/2009 10:00 @ 1(69 1 1| %,

2005 © Unikion Essel by KION a CINECA Company
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3.1 INSERIMENTO STUDENTI

Cliccando sull'icona & si apre la schermata da cui e possibile iscrivere gli studenti:

Docente

A // Calendario esami - Prenota studente
Dati Appello

: Area Docente

. Calendaric Ezami
lhEizs A!:rpellu Appelli di: Informatica chimica [772IZ 7T7] visualizza dettagli ==
. Sedute di Laurea AT - oo-10L]
. Offerts Didattics CHIMICA [2 sl (L)...
| SEETmTETERE EiEeE Sessioni: Sessione Unica a.a. 2008/2009 [01/11/2008 - 20/04/2010]
: Firma documenti i i L
Cleteremies) (M) Descrizione: informatica chimica 1
Date Appello (dal- 14/06/2009 -
: Commissioni al):
e — Turno: Assegnazione Automatica
| Concorsi Tipo di Prova: Scritto di ezame Scritto
: Area Riservata g Tipo di Prova parziale
E=r Verbalizzazione:

. Cambia Password

Ricerca Studenti

Per effettuare la ricerca & obbligatorio inserire almeno un valore tra Matricola & Cognome

Cognome: I

Matricola: I

Nome: |

Ricerca Annulla ‘

@ Quests funziene Vi permecre di inserire un nuove Students 3l Appelle. Per maggiori informazioni consuitare iz guids

ronresrisis

Il docente pud iscrivere gli studenti anche il giorno stesso dell’appello.
| parametri di ricerca che possono essere utilizzati sono:

- Cognome: e sufficiente inserire le prime tre lettere o utilizzare il carattere % per
ampliare i risultati della ricerca,

- Nome;

- Matricola.

E’ possibile procedere con la ricerca inserendo anche solo la matricola o il cognome.
Verranno cosi mostrati tutti i nominativi degli studenti corrispondenti ai dati immessi, iscritti
al/ai corsoli di laurea a cui si riferisce I'attivita didattica e che abbiano l'attivita didattica gia
presente nel proprio libretto.
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Modelli Appelle

Sedute di Laures ﬁpp&"lﬁdl:. fr{f}]_rmaf:lca chimica [*772 ©-77] vizsualizza dettagli ==
Cferie Didattios CHIMICA [22 2227 (L)...
frzmiramane Diveis Sessioni: Sessione Unica a.a. 2008/2009 [01/11/2008 - 20/04/2010]
Firma decumenti . . .
Descrizione: informatica chimica 1

elettronici (Mew)

Date Appello (dal- 14/06/2009 -
: Commissioni al):
e g — Turno: A=zzegnazione Automatica
Concarsi Tipo di Prova: Scritto di esame Scritto
: Area Riservata B Tipo di Prova parziale
L= Verbalizzazione:

. Cambiz Password

Ricerca Studenti

Per effettuare la ricerca & obbligatorio inserire almeno un valore tra Matricala & Cognome

Cognome: |EAS%

Matricola: I

Nome: |

Ricerca | Annulla ‘

Lista Studenti

Matricola

Iscrivi

208

Cognome Nome

Dopo aver identificato lo studente da aggiungere, cliccare sull’icona & corrispondente.
Una volta iscritto, lo studente non sara piu presente nel risultato della ricerca per eventuali
inserimenti successivi.

Attenzione! Lo Studente puo cancellare la propria prenotazione, indipendentemente
da chi I'abbia effettuata (studente/docente/segreteria), solo nei termini di apertura della
lista iscritti.

I docente non pud eliminare la prenotazione ad un appello effettuata dallo
studente. Il docente puo iscrivere e cancellare studenti anche oltre i termini di apertura
della lista iscritti.
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Una volta iscritto almeno uno studente, nellElenco Appelli d’esame l'icona B verra
sostituita dallicona ™ . Cliccandoci si accedera alla seguente finestra di gestione prova:

=1

f.;] Stampa Lista Iscritti

E' possibile stampare la lista degli iscritti all'appello d'esame selezionato. attenzione: verificare la data
di chiusura delle iscrizicni.

%1 Ecporta Dati Lista Iscritti

E' possibile esportare € =alvare | dati relativi alle liste izcritti all'appello d'ezame =elezionato in formato
Excel. Attenzicne: verificare la data di chiusura delle iscrizicni.

=] Comunicazioni agli Iscritti

La funzione comunicazioni agli iscritti alla prova d'esame vi consente di inviare comunicati a tutti gli
studenti iscritti o0 ad un loro sottoinsieme da voi =elezionato. Tale comunicato potra awvere il vostro
recapito come mittente, oppure un recapito di sistema (scelta di default).

E+ Agagiungi Studente

Questa funzione consente di iscrivere studenti all'appelloc d'esame =elezionato.

Eﬂ Ricerca Studenti

Cuesta funzione consente di ricercare studenti izcritt all'appello d'esame =zelezionato ed eventualments
zpostarli tra | vari turni dell'appello.

EEE Inserimento Esiti

La funzione inserimento esiti della prova d'ezame vi consente di attribuire a ciascuno studente il
rizultato della prova d'esame. Gli esiti saranno visibili sul web =olo dopo es=sere stati "pubblicati” (=i
veda funzione seguente). Attenzione: guesta funzione & abilitata solo dopo la data dell'appello

%Imnurtaziune Esiti | Sfoglia. .

La funzione inserimento esiti della prova d'esame vi consente di attribuire a ciascuno studente il
risultato della prova d'esame, utilizzando il foglio Excel precentemente esportato. Gli esiti saranno
vizibili sul web =olo dopo essere stati "pubblicati” (=i veda funzione precedente]. Attenzione: questa

funzione & abilitata =olo dopo |la data dell’appello.

=f
|_E| Pubblica Esiti

La funzione pubblicazione esiti della prova d'esame vi consente di pubblicare sul web gli e=iti della prova
d'ezame precedentements inseriti. Contemporaneamente viene inviata una mail agl studenti iscritti
all'appello ed una alla segreteria studenti. Attenzione: questa funzione & abilitata =olo =& sono stati

inzeriti deglh e=siti dell'appello.

E=ci
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3.2 STAMPA LISTA ISCRITTI

Per stampare la lista degli studenti iscritti cliccare sul pulsante o sul link caratterizzato
dall'icona: =

E’possibile ordinare la lista iscritti allappello in base ai criteri di Data Iscr., Matricola,
Cognome e Nome, utilizzando le freccette evidenziate:

Elenco Studenti Iscritti all'Appello

# ata Iscr. - |Matricola Cognome e Nome Anno | Esito (Canc
- Freq.

1 5/06/2009 ooz e ae  rAs Vo M B 2007720081 - K

2 05/06/2009 IR CooT ol TrLn oo 2007720081 - x

3 05/06/2009 ooIiTo | D A 2007720081 - x

Il cambio di ordinamento nella pagina web sara identicamente replicato sulla stampa lista
iscritti e nei fogli di export.

e Esportazione lista iscritti

E’ possibile esportare in formato Excel (.xls) la lista iscritti cliccando su:
:@F' Esporta Dati Lista Iscritti

Viene data la possibilita di scegliere la modalita di giudizio.

Dopo aver salvato il file sul proprio computer, sara possibile inserire gli esiti e le domande
d’esame, tenendo presente la legenda del Tipo Esito: Voto in trentesimi ( 31=30L, ASS=
assente, 0= insufficiente, RIT= ritirato). Questo file & parzialmente protetto: gli unici campi
modificabili sono Esito, Domande d’esame, Data superamento.

Una volta salvate le modifiche & possibile importare attraverso = Impertazione Esiti j| fjjg

Attenzione! Non é possibile usare il foglio excel per aggiungere studenti alla lista iscritti.
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